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Excel - Découvrir le logiciel
- En présentiel
Référence : IW-CH-C-01 | Zone géographique : Périgueux - Bergerac - Sarlat - Brive - Terrasson

Présentation de la formation
LE CONTEXTE

La formation « Excel Découvrir le logiciel » est conçue pour ceux qui souhaitent s’initier aux fonctionnalités de base du
logiciel Microsoft Excel.
Cette formation est idéale pour les personnes désirant apprendre à créer, formater et éditer des tableaux simples avec
facilité.

A QUI S'ADRESSE CETTE FORMATION ?

Public cible :

Toutes personnes souhaitant découvrir le logiciel

Prérequis :

Connaissance de l’environnement Windows, du clavier et de la souris

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l’issue de la formation, l’apprenant sera capable de créer et imprimer rapidement un tableau Excel en en y insérant des
formules et des fonctions simples

Programme complet
Premier jour

Objectif : Créer, mettre en forme et imprimer un tableau dans excel.

Contenu :
• L’interface utilisateur de Excel,
• la création et gestion du document
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• La création et la mise en forme d’un tableau
• L’impression du tableau

Deuxième jour

Objectif : Créer un tableau dans Excel en y incluant des formules de calculs ainsi que des fonctions simples

Contenu :
• Les formules de calculs
• Les fonctions simples
• Les références absolues, mixtes et relative (les célèbres $)

MODALITÉS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

J’utilise en général une méthode démonstrative ou j’alterne la théorie 30% et la mise en pratique 70%

TECHNIQUES PÉDAGOGIQUES

Techniques pédagogiques

Mise en situation
Activités individuelles
exercices sur vos propres problématiques

SUPPORTS PÉDAGOGIQUES

MODALITÉ D'ÉVALUATION

Test de positionnement en amont de la formation
– Évaluation formative en cours de formation (Exercices, Quizz)
– Évaluation à froid en fin de formation
– Évaluation à chaud (un questionnaire de satisfaction sera envoyé 6 mois après la fin de la formation)

Conditions d'accueil
FORMATION DANS NOS LOCAUX

FORMATION MISE EN PLACE POUR UNE ENTREPRISE/ORGANISATION

Durée Totale : 4 jour(s) / 28 heures
Durée présentiel :2 jour(s) / 14 heure(s)
Durée distanciel :2 jour(s) / 14 heure(s)
Délai d'accès : 15 jours
Prix : 1000€ net de taxe
Tarif minimum
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L'équipe pédagogique

CHRISTOPHE CALLEN

formation@callen24.ovh
0782517150


